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1.  INFORMACJA O SPOSOBIE ORGANIZACJI I PRZEPROWADZANIA EGZAMINU 

POTWIERDZAJŅCEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE OBOWIŅZUJŅCA  

W ROKU SZKOLNYM 201 7/201 8 

Przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu potwierdzajŃcego kwalifikacje w zawodzie odbywa 
siň zgodnie z ĂInformacjŃ o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajŃcego 
kwalifikacje w zawodzie obowiŃzujŃca w roku szkolnym 2017/2018ò. 
NaleŨy zapoznaĺ siň  z rozdziağami dotyczŃcymi czňŜci praktycznej zawartymi w Informacji,  
w tym w szczeg·lnoŜci: 
2.5 . Godziny rozpoczňcia czňŜci egzaminu, model (forma) i czas trwania czňŜci  

praktycznej egzaminu 
15 
 

3.Przygotowania do egzaminu zawodowego  51 

3.4.Przygotowanie sal i stanowisk egzaminacyjnych  53 

3.7. Powoğania zespoğu egzaminacyjnego i zespoğ·w nadzorujŃcych  62 

4. Przeprowadzenie egzaminu 62 

4.3.Przeprowadzanie czňŜci praktycznej d 73 

4.4.Przeprowadzanie czňŜci praktycznej dk 77 

4.5.Przeprowadzanie czňŜci praktycznej w i wk 80 

5.  Postňpowanie w sytuacjach szczeg·lnych 
5.2. Postňpowanie w przypadku naruszenia przesyğki i pakiet·w z arkuszami egzaminacyjnymi oraz innymi 

materiağami 
5.3. Postňpowanie w przypadku stwierdzenia brak·w lub innych usterek w arkuszu egzaminacyjnym i 

materiağach egzaminacyjnych 
5.4. Postňpowanie w przypadku potrzeby opuszczenia sali przez zdajŃcego 
5.5. Postňpowanie w przypadku zagroŨenie lub nagğego zakğ·cenia przebiegu egzaminu 

86 
 

86 
 

86 
 

87 

6. Postňpowanie PZE po egzaminie (pakowanie i wysyğanie) 88 

7. UniewaŨnienia egzaminu 
7.2. Przyczyny uniewaŨnienia danej czňŜci egzaminu 
7.3. UniewaŨnienia przez przewodniczŃcego zespoğu egzaminacyjnego 

90 
90 
90 

Informacje o egzaminie dla zdajŃcych zawarte sŃ w rozdziale 11. ï od strony 104 Informacji. 

Formularze druk·w dokumentacji znajdujŃ siň w zağŃcznikach do Informacji ï dostňpne 
na stronie www.oke.wroc.pl zakğadka Egzamin zawodowy/Organizacja 
ZAĞłCZNIKI NR: 

5 Powoğanie zastňpcy przewodniczŃcego zespoğu egzaminacyjnego 

5b 
Powoğanie czğonk·w zespoğu egzaminacyjnego do przeprowadzenia czňŜci praktycznej egzaminu 
potwierdzajŃcego kwalifikacje w zawodzie, w tym zespoğ·w nadzorujŃcych przebieg czňŜci praktycznej 
egzaminu 

7 Decyzja o przerwaniu i uniewaŨnieniu czňŜci egzaminu 

8 OŜwiadczenie zdajŃcego o rezygnacji ze zdawania egzaminu  

9 Protok·ğ przebiegu czňŜci praktycznej egzaminu 

9a Protok·ğ zbiorczy z przebiegu czňŜci praktycznej egzaminu 

10 
Wykaz zdajŃcych w sali egzaminacyjnej (tylko wykazy z danymi zdajŃcych wydrukowane z serwisu 
informacyjnego dyrektora szkoğy) 

14 UpowaŨnienie do odbioru i dostňpu do materiağ·w egzaminacyjnych 

15 
Informacja dyrektora szkoğy o przeprowadzeniu czňŜci praktycznej egzaminu w miejscu, w kt·rym uczniowie 
szkoğy odbywali praktycznŃ naukň zawodu 

16 
Informacja dyrektora szkoğy/podmiotu prowadzŃcego KKZ o przeprowadzeniu czňŜci pisemnej lub czňŜci 
praktycznej w innym miejscu 

17 Wewnňtrzny harmonogram czňŜci pisemnej /czňŜci praktycznej egzaminu 

18 
OŜwiadczenie w sprawie zabezpieczenia materiağ·w i dokument·w zawierajŃcych informacje prawnie 
chronione 
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2.  OZNAKOWANIE MATERIAĠĎW EGZAMINACYJNYCH 

 

oznaczenie kwalifikacji ï numer zadania ï rok. miesiŃc rozpoczňcia egzamin·w 

 
 

 

A.36 ï 01 ï18.06 
 

 

3.   DYSTRYBUCJA MATERIAĠĎW EGZAMINACYJNYCH 

1. Paczka z materiağami egzaminacyjnymi zostanie dostarczona do szkoğy/plac·wki/organizatora KKZ przez 
firmň kurierskŃ: 

¶  w dniu 26 czerwca 2018 r. w godz. 6.30 ï 8.00 dla kwalifikacji o modelu egzaminu D 

¶   w dzieŒ roboczy w przeddzieŒ pierwszego egzaminu w szkole/plac·wce w godz. 8.00-12.00  

(dla kwalifikacji o modelu egzaminu DK, W, WK).  

Terminy dostawy materiağ·w egzaminacyjnych zostanŃ zamieszczone na  www.oke.wroc.pl  

w serwisie informacyjnym dyrektora szkoğy i w serwisie PZE 

2. ZawartoŜĺ paczki DLA MODELU D,DK:  

¶ bezpieczne koperty z pakietami egzaminacyjnymi ï pakiety (arkusze egzaminacyjne z kartami oceny 

w Ŝrodku kaŨdego arkusza) w liczbie odpowiadajŃcej zam·wieniu, oznakowane na dany dzieŒ i zmianň 

egzaminu (z nadrukowanŃ godzinŃ rozpoczňcia egzaminu),  

¶ puste bezpieczne koperty zwrotne na przekazanie arkuszy z rezultatami wykonania zadania i kart oceny,  

¶ puste koperty papierowe z uciňtym rogiem na przekazanie arkuszy niewykorzystanych, 

¶ instrukcja zawierajŃca informacje o sposobie komunikowania siň kierownika oŜrodka egzaminacyjnego 

z dystrybutorem w celu uruchomienia procedury awaryjnej (w przypadku stwierdzenia niezgodnoŜci  

w dostawie, w tym w szczeg·lnoŜci brak·w w liczbie dostarczonych arkuszy), 

¶ dla modelu dk ï wskazania (ewentualnie pğyta CD) -  wskazania mogŃ byĺ przekazane przez serwis 

informacyjny OKE ï PZE - kierownika oŜrodka, 

¶ szczeg·ğowa specyfikacja zawartoŜci paczki. 

3. ZawartoŜĺ paczki DLA MODELU W, WK:  

¶ pakiety materiağ·w egzaminacyjnych w liczbie odpowiadajŃcej zam·wieniu: zapakowane w bezpieczne koperty, 

oznakowane na kaŨdy dzieŒ/zmianň egzaminu arkusze egzaminacyjne z kartami oceny w Ŝrodku kaŨdego 

arkusza,  

¶ w oddzielnej w kopercie bezpiecznej zasady oceniania dla egzaminatora (z takimi samymi oznaczeniami jak 

pakiety dla zdajŃcych), 

¶ puste bezpieczne koperty zwrotne na arkusze egzaminacyjne i karty oceny zdajŃcych i zasady oceniania, 

¶ koperty papierowe przeznaczone do zwrotu niewykorzystanych arkuszy egzaminacyjnych,  

¶ wytyczne i dodatkowe materiağy do wykonania zadania (wytyczne mogŃ byĺ przekazane przez serwis 

informacyjny OKE - PZE - kierownika oŜrodka), 

¶ instrukcja zawierajŃca informacje o sposobie komunikowania siň przewodniczŃcego zespoğu egzaminacyjnego 

z dystrybutorem w celu uruchomienia procedury awaryjnej, 

¶ szczeg·ğowa specyfikacja zawartoŜci paczki. 
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Dyrektor plac·wki ï przewodniczŃcy zespoğu egzaminacyjnego (PZE) osobiŜcie (lub poprzez upowaŨnionŃ 

pisemnie osobň ï (ZağŃcznik 14. Informacji) odbiera  (moŨe odbieraĺ w obecnoŜci innego czğonka zespoğu 

egzaminacyjnego) paczkň od kuriera, sprawdza, czy nie jest uszkodzona, kwituje jej odbi·r.  

4. W przypadku stwierdzenia, Ũe przesyğka zostağa naruszona i umoŨliwia nieuprawniony dostňp 

do materiağ·w egzaminacyjnych ï PZE (upowaŨniona osoba) niezwğocznie powiadamia o tym dyrektora 

OKE, kt·ry informuje go o dalszym postňpowaniu.  

5. PrzewodniczŃcy zespoğu egzaminacyjnego (upowaŨniona osoba) natychmiast po otrzymaniu przesyğki 

sprawdza jej zawartoŜĺ wedğug specyfikacji dostawy, a nastňpnie sprawdza, czy dostarczono do oŜrodka 

odpowiedniŃ liczbň pakiet·w egzaminacyjnych dla poszczeg·lnych kwalifikacji oraz odpowiedniŃ liczbň 

zwrotnych bezpiecznych kopert. Sprawdzenie zawartoŜci przesyğki naleŨy przeprowadziĺ przestrzegajŃc zasad 

ochrony materiağ·w przed nieuprawnionym ujawnieniem ï nie wolno otwieraĺ bezpiecznych kopert z 

pakietami egzaminacyjnymi. 

6. W przypadku stwierdzenia, Ũe przesyğka nie zawiera wszystkich materiağ·w niezbňdnych 

do przeprowadzenia czňŜci praktycznej egzaminu zawodowego, przewodniczŃcy zespoğu 

egzaminacyjnego (upowaŨniona osoba) niezwğocznie informuje o tym dystrybutora i dyrektora OKE. 

Dyrektor OKE informuje PZE (upowaŨnionŃ osobň) o dalszym postňpowaniu. 

Dane kontaktowe do firmy dystrybucyjnej bňdŃ znajdowaĺ siň na paczce (lub w paczce), w kt·rej zostanŃ dostarczone pakiety. 

Dane do kontaktu z OKE we Wrocğawiu: tel. 71/ 785-18-67, -75,- 81, - 91, - 71;  faks 71/ 785-18-66, - 81  

Brak zgğoszenia nieprawidğowoŜci (do 1 godziny po upğywie ustalonego czasu na zakoŒczenie 
dystrybucji), OKE uznaje za potwierdzenie dostarczenia do oŜrodka przesyğki prawidğowej  
i kompletnej. 

7. W przypadku egzaminu przeprowadzanego na stanowiskach komputerowych (dotyczy modelu egzaminu Dk) 

mogŃ zostaĺ ustalone przez CKE Wytyczne do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych, BňdŃ one 

dostarczone z przesyğkŃ lub przekazane przez Serwis Informacyjny OKE we Wrocğawiu. PrzewodniczŃcy 

zespoğu egzaminacyjnego niezwğocznie po otrzymaniu przesyğki (lub po odbiorze z serwisu) zapoznaje siň  

z Wytycznymi i przekazuje je asystentowi technicznemu wraz z ewentualnymi materiağami dotyczŃcymi 

przygotowania stanowisk, nadzoruje jego pracň i zapewnia przygotowanie stanowisk do egzaminu zgodnie  

z harmonogramem egzaminu.   

 

4.   EGZAMIN POTWIERDZAJŅCY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE CZŊšĻ 

PRAKTYCZNA ð MODEL D, DK  

 

4.1 PRZYGOTOWANIE I PRZEPROWADZENIE EGZAMINU  
 
WYKAZ ZADAő UCZESTNIKčW EGZAMINU - CZŇśĹ PRAKTYCZNA ï MODEL D ï STR. 24 
WYKAZ ZADAő UCZESTNIKčW EGZAMINU - CZŇśĹ PRAKTYCZNA ï MODEL DKï STR. 27 

PrzewodniczŃcy ZN: 

a) odbiera w obecnoŜci przedstawicieli zdajŃcych od PZE: 

ü  pakiety egzaminacyjne w liczbie odpowiadajŃcej liczbie zdajŃcych w sali (sprawdza oznaczenie pakiet·w: 
kwalifikacja, numer zadania oraz - na kopercie bezpiecznej - termin egzaminu) 

ü  wykaz zdajŃcych w sali egzaminacyjnej (sprawdza termin egzaminu), 
ü  druki: protokoğu przebiegu czňŜci praktycznej, decyzji o przerwaniu i uniewaŨnieniu egzaminu, 
oŜwiadczenia zdajŃcego o rezygnacji ze zdawania egzaminu oraz koperty, 

ü  naklejki PESEL na arkusze i karty oceny 
b) przenosi materiağy egzaminacyjne do sali egzaminacyjnej. 
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c) przeprowadza lub nadzoruje przeprowadzenie (np. przez asystenta technicznego) instruktaŨu stanowiskowego, 
jeŨeli egzamin jest przeprowadzany na stanowiskach komputerowych; odbiera od zdajŃcych potwierdzenie 
obecnoŜci i  odbycia instruktaŨu, 

O godzinie wyznaczonej jako rozpoczňcie egzaminu, wraz z czğonkami ZN, rozdaje zdajŃcym pakiety 
egzaminacyjne. 

ZdajŃcy po otrzymaniu pakietu egzaminacyjnego sprawdza oznaczenie pakietu: kwalifikacja, numer zadania, 

zapoznaje siň z InstrukcjŃ na 1 stronie arkusza, sprawdza, czy arkusz i karta oceny sŃ kompletne i prawidğowo 

wydrukowane. JeŜli pakiet zawiera dodatkowe materiağy egzaminacyjne, sprawdza takŨe ich kompletnoŜĺ  

i prawidğowoŜĺ. Ewentualne braki lub usterki zgğasza przewodniczŃcemu ZN, otrzymuje prawidğowe materiağy,  

a ich wymianň potwierdza swoim podpisem w Wykazie zdajŃcych z sali egzaminacyjnej (ZağŃcznik 10 OKE). 

Po stwierdzeniu, Ũe pakiet egzaminacyjny jest prawidğowy i kompletny, zdajŃcy wpisuje na arkuszu sw·j numer 

PESEL, umieszcza naklejkň z kodem kreskowym PESEL, a na karcie oceny: numer PESEL,  oznaczenie 

kwalifikacji, numer zadania, numer stanowiska oraz umieszcza naklejkň z kodem kreskowym PESEL.  

Uwaga, W przypadku, gdy naklejki z kodem zawierajŃ bğňdny numer PESEL zdajŃcy odrňcznie wpisuje 
prawidğowy numer w miejscu przeznaczonym na naklejkň, a czğonek ZN dopisuje identyfikator szkoğy, 
a na wykazie zdajŃcych przekreŜla bğňdny numer i wpisuje w uwagach prawidğowy numer PESEL zdajŃcego. 

ZdajŃcy nie podpisuje swoim imieniem i nazwiskiem ani arkusza egzaminacyjnego, ani karty oceny. 

Po zakoŒczeniu czynnoŜci organizacyjnych przewodniczŃcy ZN ogğasza 10 minut czasu, kt·rego nie wlicza siň do 

czasu trwania egzaminu, na zapoznanie siň z treŜciŃ zadania zawartego w arkuszu egzaminacyjnym  

i stanowiskiem. 

PrzewodniczŃcy ZN w widocznym miejscu zapisuje czas rozpoczňcia i zakoŒczenia pracy dla zdajŃcych, w tym 

uwzglňdnia przedğuŨony czas dla zdajŃcych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi (po upğywie 10 minut na 

zapoznanie siň z treŜciŃ zadania i ze stanowiskiem).  

Czas egzaminu liczy siň od momentu zapisania przez przewodniczŃcego ZN godziny rozpoczňcia 

i zakoŒczenia pracy.  

Po rozpoczňciu pracy przez zdajŃcych pakuje do: 

- koperty papierowej pakiety egzaminacyjne niewykorzystane, 

- koperty papierowej arkusze wadliwe. 

 

Na 30 minut przed upğywem czasu pracy ZN przypomina zdajŃcym o czasie zakoŒczenia egzaminu. 

 

Po zakoŒczeniu czňŜci praktycznej egzaminu  

¶ przewodniczŃcy ZN: 

ï w obecnoŜci zdajŃcych sprawdza oznaczenie i kompletnoŜĺ pozostawionych na stanowisku przez zdajŃcych 
arkuszy egzaminacyjnych oraz rezultat·w wykonania zadania, potwierdza na wykazie zdajŃcych ich odbi·r, a 
nastňpnie zezwala zdajŃcym na opuszczenie sali egzaminacyjnej / miejsca przeprowadzania egzaminu,  

ï jeŨeli rezultaty wykonania zadania egzaminacyjnego sŃ w formie wydruk·w komputerowych w obecnoŜci 
zdajŃcego  sprawdza, czy kaŨdy wydruk jest opisany numerem PESEL zdajŃcego, sprawdza ich liczbň  
i potwierdza liczbň i  odbi·r wydruk·w (rezultat·w) na ostatniej stronie arkusza egzaminacyjnego, 

ï jeŨeli rezultaty wykonania zadania sŃ w formie elektronicznej zapisane na pğycie CD, sprawdza czy pğyta jest 
opisana numerem PESEL i  potwierdza odbi·r pğyty na ostatniej stronie arkusza egzaminacyjnego; 

¶ czğonkowie ZN uzupeğniajŃ Wykazy zdajŃcych, odnotowujŃc odbi·r arkuszy z rezultatami wykonania zadania 
i kart oceny, porzŃdkujŃ i przygotowujŃ te materiağy do spakowania, 

¶ przewodniczŃcy ZN, w obecnoŜci pozostağych czğonk·w i przedstawiciela zdajŃcych pakuje arkusze  
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z rezultatami wykonania zadania i karty oceny do bezpiecznej koperty/bezpiecznych kopert i zakleja 
kopertň/koperty w sali egzaminacyjnej, 
UWAGA: JeŨeli w sali byğ przeprowadzany egzamin z r·Ũnych kwalifikacji arkusze z rezultatami 
zdajŃcych w kaŨdej kwalifikacji sŃ pakowane do odrňbnych kopert bezpiecznych. 

¶ przewodniczŃcy ZN sporzŃdza protok·ğ przebiegu czňŜci praktycznej egzaminu (ZağŃcznik 9. Informacji), 
kt·ry podpisujŃ wszyscy czğonkowie ZN, 

¶ przewodniczŃcy ZN nadzoruje usuniňcie ze stanowisk komputerowych efekt·w pracy zdajŃcych (model 
egzaminu dk), 

¶ przewodniczŃcy ZN wraz z czğonkami ZN przekazuje PZE koperty bezpieczne z arkuszami z rezultatami 
wykonania zadania i kartami oceny oraz protokoğy przebiegu czňŜci praktycznej i pozostağŃ wymaganŃ 
dokumentacjň. 

PrzewodniczŃcy zespoğu egzaminacyjnego: 

¶ odbiera od przewodniczŃcych ZN materiağy ze wszystkich sal, sprawdza ich kompletnoŜĺ i poprawnoŜĺ, 
porzŃdkuje materiağy do przekazania OKE, 

¶ sporzŃdza w dw·ch egzemplarzach Protok·ğ zbiorczy z przebiegu czňŜci praktycznej egzaminu (ZağŃcznik 
9a. Informacji): 

- odrňbnie dla kaŨdej kwalifikacji o modelu egzaminu D,  

- odrňbnie dla kaŨdej  kwalifikacji o modelu egzaminu DK - po zakoŒczeniu wszystkich egzamin·w  

z tej kwalifikacji, 

¶  czytelnie podpisuje protokoğy. 

 

 

4.2 WZčR WYKAZU ZDAJłCYCH w sali - OKE - ZAĞłCZNIK Nr 10 ï model D 

 

  

Tu podana jest 

data i godz. egzaminu 
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WZčR WYKAZU ZDAJłCYCH w sali - OKE -  ZAĞłCZNIK Nr 10 ï model DK 

 

 

4.3 WZORY OPISĎW KOPERT Z MATERIAĠAMI EGZAMINACYJNYMI 

²ȊƽǊ ƴǊ м ς koperta bezpieczna na arkusze z kartami oceny ς model D 

Egzamin potwierdzajŃcy kwalifikacje w zawodzie  (PR) 

czerwiec-lipiec  2018 
CzňŜĺ praktyczna 

Koperta zwrotna na Arkusze Egzaminacyjne i Karty Oceny  

Identyfikator oŜrodka:   éééééééééééééé.. 

Data:    ééé............                                                      Zmianaééééé. 

Kod 

kwalifikacji 

 

Nazwa kwalifikacji Oznaczenie arkusza Liczba Arkuszy  

.......... 
............................. 

 

.............. ................ 

Razem 

 

.................... 

Wypeğnia po egzaminie PrzewodniczŃcy Zespoğu NadzorujŃcego Przebieg CzňŜci Praktycznej (PZN) 

 
  

Tu podana jest 

data i godz. egzaminu 
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²ȊƽǊ ƴǊ мŀ ς koperta bezpieczna zwrotna na arkusze z rezultatami wykonania zadania 
i kartami oceny ςmodel DK 

 

Egzamin potwierdzajŃcy kwalifikacje w zawodzie  (PR) 

Czerwiec-lipiec  2018 
CzňŜĺ praktyczna 

Arkusze egzaminacyjne i karty oceny zdajŃcych 

(oraz zasady oceniania ï dla modelu ĂWò i ĂWKò) 
Identyfikator oŜrodka:   éééééééééééééé.. 

Data:    ééé............                                                                         Zmiana ééééé.. 
Kod 

Kwalifik 

 

Nazwa kwalifikacji 
Oznaczenie 

arkusza 

Liczba Arkuszy 

wykorzystanych 

Liczba zasad 

wykorzystanych 

......... ............................ ............. ................ ................ 

Razem ........... éééé.. 

Wypeğnia po egzaminie PrzewodniczŃcy Zespoğu NadzorujŃcego Przebieg CzňŜci 

Praktycznej (PZN) 

Wz·r nr 2 (koperta papierowa z uciňtym rogiem) otrzymana od dystrybutora 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Egzamin potwierdzajŃcy kwalifikacje w zawodzie  (PR) 

Czerwiec-lipiec 2018 
CzňŜĺ praktyczna 

Arkusze egzaminacyjne i kart oceny niewykorzystane 

Identyfikator oŜrodka:   éééééééééééééé.. 

Data:    ééé............                                                                Zmianaééééé 

Kod 

kwalifikacji 

 

Nazwa kwalifikacji Oznaczenie arkusza 
Liczba arkuszy 

niewykorzystanych 

Liczba Kart Oceny 

niewykorzystanych 

............ ............................ ............. ...................... éééééé. 

Razem 

 

........... éééééé. 

Wypeğnia po egzaminie PrzewodniczŃcy Zespoğu NadzorujŃcego Przebieg CzňŜci Praktycznej (PZN) 

Uwaga:  
naklejka jest jednakowa dla 
egzamin·w o modelu dk,wk i w. 
Przy zwrocie arkuszy z egzaminu  
o modelu dk ï wykreŜliĺ 
kolumnň dotyczŃcŃ zasad 

oceniania 

Wz·r nr 3 (koperta papierowa) 

 

naklejka z kodem oŝrodka 

egzaminacyjnego 

 
WADLIWE        

Sala nr.......... 
 

Nazwa zawodu  

Oznaczenie kwalifikacji .  

Liczba arkuszy  

Liczba kart oceny  

inne  

 

Wz·r 4 - (otwarta koperta papierowa) 

naklejka z kodem oŜrodka egzaminacyjnego 

 

twh¢hYh_¸  
Ȋ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀƳƛ  

protokoğy zbiorcze ........................................ 

protokoğy przebiegu czňŜci praktycznej......... 

wykazy zdajŃcych ........................................... 

decyzja o przerwaniu/oŜwiadczenie o 

rezygnacji (wraz z pakietem egzaminac.) ééé 

karta obserwatora ............................................ 

kopia specyfikacji przesyğki ............................ 

inne..................................................................... 
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4.4 PRZEKAZANIE MATERIAĠĎW EGZAMINACYJNYCH DO OKE   

PrzewodniczŃcy zespoğu egzaminacyjnego kompletuje materiağy i dokumenty egzaminacyjne  

i grupuje wg poszczeg·lnych kwalifikacji do przekazania OKE: 

¶ bezpieczne koperty zawierajŃce arkusze z rezultatami wykonania zadania i kartami oceny - opisane 

wg wzoru nr 1 ze s.8 ï model D lub wg wzoru nr 1a ze s.9 ï model DK 

¶ koperty papierowe zawierajŃce pakiety egzaminacyjne niewykorzystane, opisane wg wzoru nr 2 ze s.9, 

¶ koperty papierowe z materiağami wadliwymi ï opisane wedğug wzoru nr 3 ze s.9, 

¶ kopertň papierowŃ z dokumentacjŃ egzaminacyjnŃ (Wz·r 4) zawierajŃcŃ: 

 Protok·ğ zbiorczy z przebiegu czňŜci praktycznej egzaminu (ZağŃcznik 9a. Informacji) sporzŃdzony  

- dla kaŨdej kwalifikacji odrňbnie, dla kwalifikacji o modelu egzaminu dk - po zakoŒczeniu 

wszystkich egzamin·w z tej kwalifikacji, 

 wraz z zağŃcznikami: 

- Wykazy zdajŃcych z sali egzaminacyjnej - wypeğnione i podpisane przez ZN - oryginalne kartki 

z ewentualnymi adnotacjami i poprawkami, 

- Protokoğy przebiegu czňŜci praktycznej z sal ï oryginalne (ZağŃcznik 9. Informacji), 

- ewentualne Decyzje o przerwaniu i uniewaŨnieniu czňŜci praktycznej egzaminu zdajŃcego 
(ZağŃcznik 7. Informacji), lub OŜwiadczenia zdajŃcego o rezygnacji  (ZağŃcznik 8 Informacji), wraz 
z pakietem egzaminacyjnym zdajŃcego ï oryginalne,  

oraz: 

ï kopie specyfikacji dostawy przesyğki z materiağami egzaminacyjnymi (doğŃczone do przesyğki  
z danŃ kwalifikacjŃ), 

ï koperty obserwator·w,  
ï niewykorzystane bezpieczne koperty. 

 

PZE zabezpiecza materiağy przed nieuprawnionym ujawnieniem do wyznaczonego terminu przekazania do 

OKE. 

Materiağy egzaminacyjne zostanŃ odebrane przez firmň kurierskŃ POCZTEX. 

 

Przekazanie materiağ·w egzaminacyjnych  do OKE: 

ï z kwalifikacji o modelu egzaminu D: w dniu 27 czerwca 2018 r.  w godz. 9.00 - 12.00 (wtorek)  

ï z kwalifikacji o modelu egzaminu DK  po cağkowitym zakoŒczeniu egzaminu z tej kwalifikacji 

w tym oŜrodku, zgodnie z otrzymanym na szkoleniu  harmonogramem (kartka zielona).  

Proszň do kaŨdej wysyğki zapakowaĺ wszystkie materiağy egzaminacyjne w jedno pudeğko i na pudeğku nakleiĺ wypeğnionŃ 1 etykietň 
Pocztexu. Na dany dzieŒ odbioru przeznaczona jest 1 etykieta adresowa. 

 

Kurier Pocztexu stawi siň w oŜrodku po przesyğkň (zaklejonŃ taŜmŃ samoprzylepnŃ i zaadresowanŃ 

na etykiecie). Osoba przekazujŃca powinna otrzymaĺ potwierdzenie przekazania przesyğki. (proszň zrobiĺ 

kopiň etykiety adresowej i kurier na niej podpisze odbi·r). Potwierdzenie przekazania naleŨy przechowaĺ 

w dokumentacji. 
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5.  EGZAMIN POTWIERDZAJŅCY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE CZŊšĻ 

PRAKTYCZNA ð MODEL W,  WK  
 

5.1 PRZYGOTOWANIE I PRZEPROWADZENIE EGZAMINU 
 
UWAGA! WYKAZ ZADAő UCZESTNIKčW EGZAMINU - CZŇśĹ PRAKTYCZNA ï MODEL W,WK  
STRONA 30 INSTRUKCJI 

 

Na okoğo 30 minut przez rozpoczňciem egzaminu  

PrzewodniczŃcy ZN: 

a) Odbiera w obecnoŜci przedstawicieli zdajŃcych od PZE: 

ü  pakiety egzaminacyjne w liczbie odpowiadajŃcej liczbie zdajŃcych w sali, 

ü  wykaz zdajŃcych w sali egzaminacyjnej, 

ü  druki: protokoğu przebiegu czňŜci praktycznej, decyzji o przerwaniu i uniewaŨnieniu egzaminu, 

oŜwiadczenia zdajŃcego o rezygnacji ze zdawania egzaminu oraz koperty, 

ü  naklejki PESEL na arkusze i karty oceny, 

b) Przenosi materiağy egzaminacyjne do sali egzaminacyjnej. 

PrzewodniczŃcy ZN odpowiada za przeprowadzenie przed egzaminem instruktaŨu dla zdajŃcych (moŨe do 

przeprowadzenia instruktaŨu wyznaczyĺ asystenta technicznego), zgodnie z ustalonŃ tematykŃ obejmujŃcŃ: 

-  om·wienie warunk·w wystňpujŃcych w pomieszczeniu egzaminacyjnym/ miejscu egzaminowania, kt·re 
mogŃ wpğynŃĺ na wykonanie zadania egzaminacyjnego, 

-  zwr·cenie uwagi na te elementy stanowiska egzaminacyjnego, kt·re majŃ wpğyw na bezpieczeŒstwo 
i higienň pracy (pozycja przy pracy, oŜwietlenie miejscowe, wentylacja miejscowa, urzŃdzenia 
zabezpieczajŃce, ostrzegawcze, sygnalizacyjne, narzňdzia, surowce, p·ğprodukty), 

-  okreŜlenie zagroŨeŒ wystňpujŃcych przy wykonywaniu poszczeg·lnych czynnoŜci na stanowisku 
i sposob·w ochrony przed zagroŨeniami, 

-  om·wienie wyposaŨenia i przygotowanie stanowiska egzaminacyjnego do wykonania okreŜlonych zadaŒ 
z uwzglňdnieniem specyfiki kwalifikacji, 

-  om·wienie i ewentualne dokonanie pr·bnego uruchomienia i obsğugi maszyn, sprzňtu,  

PrzewodniczŃcy ZN odbiera od zdajŃcych pisemne potwierdzenie obecnoŜci na egzaminie i odbycia instruktaŨu 
na stanowisku egzaminacyjnym na Wykazie zdajŃcych czňŜĺ praktycznŃ (ZağŃcznik 10 ï przekazany do wydruku 
przez OKE w Serwisie informacyjnym dyrektora szkoğy). 

Rozdanie pakiet·w z materiağami egzaminacyjnymi punktualnie o wyznaczonej godzinie 
dla danej zmiany 

PrzewodniczŃcy ZN: 

ï o godzinie wyznaczonej jako rozpoczňcie egzaminu, wraz z czğonkami ZN przekazuje zdajŃcym pakiety 
egzaminacyjne: arkusze egzaminacyjne i karty oceny do oznakowania i inne materiağy niezbňdne 
do wykonania zadania, 

ï przekazuje egzaminatorowi kopertň bezpiecznŃ z zasadami oceniania, 

ï poleca zdajŃcym sprawdzenie kompletnoŜci otrzymanego zestawu egzaminacyjnego i zgğoszenie 
ewentualnych brak·w, 

ï przypomina o dokğadnym zapoznaniu siň z InstrukcjŃ dla zdajŃcego na pierwszej stronie arkusza, omawia 
kartň oceny i spos·b jej oznakowania i wypeğniania ï naklejenie  naklejki z kodem kreskowym PESEL ï 
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wpisanie numeru PESEL, (w przypadku braku numeru PESEL, seriň i numer paszportu lub innego dokumentu 
potwierdzajŃcego toŨsamoŜĺ), oznaczenie kwalifikacji, numeru zadania, numeru stanowiska.  

Uwaga, W przypadku, gdy naklejki z kodem zawierajŃ bğňdny numer PESEL zdajŃcy odrňcznie wpisuje 
prawidğowy numer w miejscu przeznaczonym na naklejkň, a czğonek ZN dopisuje identyfikator szkoğy, 
a na wykazie zdajŃcych przekreŜla bğňdny numer i wpisuje w uwagach prawidğowy numer PESEL zdajŃcego. 

ï zwraca uwagň, Ũe nie wolno podpisywaĺ karty oceny, ani innych materiağ·w egzaminacyjnych, 

ï przekazuje zdajŃcym nowy pakiet (arkusz lub kartň oceny), w przypadku, gdy zgğoszŃ braki w otrzymanym, 
postňpujŃc zgodnie z procedurŃ opisanŃ w rozdziale 5.3.  ĂInformacji o sposobie organizacji i przeprowadzania 
egzaminu potwierdzajŃcego kwalifikacje w zawodzie obowiŃzujŃca w roku szkolnym 2017/2018ò, 

ï przekazuje egzaminatorom karty oceny oznakowane wczeŜniej przez zdajŃcych, sprawdza czy oznakowanie 
jest kompletne, 

ï po zakoŒczeniu czynnoŜci organizacyjnych ogğasza czas 10 minut, kt·rego nie wlicza siň do czasu trwania 
egzaminu, w czasie kt·rych zdajŃcy zapoznajŃ siň z treŜciŃ zadania i wyposaŨeniem stanowiska, 

ï ogğasza i zapisuje w widocznym miejscu godzinň rozpoczňcia i zakoŒczenia pracy. 

W czasie czňŜci praktycznej egzaminu  

PrzewodniczŃcy ZN kieruje i nadzoruje pracň asystenta technicznego, kt·ry przebywa w sali tylko  
w przypadku, gdy wystŃpi awaria komputera lub drukarki lub gdy wymaga tego wykonanie zadaŒ wynikajŃcych 
z wytycznych CKE dla danego egzaminu (jeŨeli zostağy ustalone). PZN zapewnia, by asystent w czasie 
wykonywania swych zadaŒ nie kontaktowağ siň indywidualnie ze zdajŃcymi.  

Po zakoŒczeniu czňŜci praktycznej egzaminu przewodniczŃcy ZN: 

ï w obecnoŜci zdajŃcych sprawdza oznaczenie i kompletnoŜĺ pozostawionych na stanowisku przez zdajŃcych 
arkuszy egzaminacyjnych oraz rezultat·w wykonania zadania, potwierdza na wykazie zdajŃcych ich odbi·r, a 
nastňpnie zezwala zdajŃcym na opuszczenie sali egzaminacyjnej / miejsca przeprowadzania egzaminu,  

ï jeŨeli rezultaty wykonania zadania egzaminacyjnego sŃ w formie wydruk·w komputerowych w obecnoŜci 
zdajŃcego  sprawdza, czy kaŨdy wydruk jest opisany numerem PESEL zdajŃcego i potwierdza  odbi·r 
wydruk·w (rezultat·w), 

ï jest obecny podczas oceny rezultat·w dokonywanej przez egzaminatora i wypeğniania kart oceny, 

ï odbiera od egzaminatora wypeğnione zasady oceniania i karty oceny oraz w obecnoŜci egzaminatora, pakuje 
w sali egzaminacyjnej wypeğnione karty oceny zdajŃcych wraz z arkuszami egzaminacyjnymi (z rezultatami w 
formie dokumentacji) i zasadami oceny do zwrotnych kopert bezpiecznych, zakleja je a nastňpnie przekazuje 
te koperty niezwğocznie przewodniczŃcemu zespoğu egzaminacyjnego, 

ï osobno do kopert papierowych pakuje w sali egzaminacyjnej: niewykorzystane arkusze egzaminacyjne  
z kartami oceny, 

ï sporzŃdza protok·ğ przebiegu czňŜci praktycznej egzaminu zawodowego, 

ï nadzoruje pracň asystenta technicznego ï usuniňcie ze stanowisk i zabezpieczenie rezultat·w wykonania 
zadania przez zdajŃcych, 

ï przekazuje przewodniczŃcemu zespoğu egzaminacyjnego:  

ï koperty bezpieczne opisane, zawierajŃce arkusze egzaminacyjne zdajŃcych, wypeğnione zasady 
oceniania, wypeğnione i zakodowane karty oceny zdajŃcych,  

ï koperty papierowe z  niewykorzystanymi arkuszami egzaminacyjnymi, kartami oceny, zasadami 
oceniania,  

ï koperty papierowe z wadliwymi arkuszami egzaminacyjnymi, kartami oceny, zasadami oceniania,  

ï protok·ğ przebiegu czňŜci praktycznej wraz z zağŃcznikami. 

 

5.2 PAKOWANIE MATERIAĞOW Z EGZAMINU MODEL W,WK 
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KaŨdego dnia po zakoŒczeniu egzaminu na danej zmianie PZE,  

odbiera od przewodniczŃcego ZN, w obecnoŜci egzaminatora ï czğonka zespoğu: 

- kopertň bezpiecznŃ z arkuszami egzaminacyjnymi zdajŃcych (rezultatami w postaci dokumentacji), 
wypeğnione zasady oceniania, wypeğnione i zakodowane karty oceny zdajŃcych, 

- koperty papierowe z niewykorzystanymi arkuszami egzaminacyjnymi, kartami oceny, zasadami 
oceniania,  

- koperty papierowe z wadliwymi arkuszami egzaminacyjnymi, kartami oceny, zasadami oceniania,  

- protok·ğ przebiegu czňŜci praktycznej egzaminu zawodowego i zağŃczniki do protokoğu, 

- wykazy zdajŃcych ï stanowiŃce protokoğy odbioru arkuszy i rezultat·w od zdajŃcych, oraz sprawdza, 
czy zostağy poprawnie i kompletnie wypeğnione przez ZN oraz podpisane w wymaganych miejscach, 

ï kompletuje dokumentacjň przebiegu czňŜci praktycznej egzaminu, 

ï przechowuje i zabezpiecza dokumentacjň przebiegu czňŜci praktycznej egzaminu, 

ï zabezpiecza i pozostawia w oŜrodku lub likwiduje rezultaty pracy zdajŃcych zgodnie z instrukcjŃ CKE. 

Po zakoŒczeniu wszystkich egzamin·w w tej kwalifikacji, na podstawie otrzymanych 

od zespoğ·w nadzorujŃcych materiağ·w: 

ï sporzŃdza dwa egzemplarze Protokoğu zbiorczego z przebiegu czňŜci praktycznej egzaminu 
potwierdzajŃcego kwalifikacje w zawodzie dla kaŨdej kwalifikacji odrňbnie (ZağŃcznik 9a. Informacji), kt·re 
podpisuje i opieczňtowuje,  

ï  sprawdza kompletnoŜĺ wypeğnienia Wykaz·w zdajŃcych (ZağŃcznik 10 z OKE), 

ï kompletuje i pakuje do otwartej papierowej koperty opisanej wedğug wzoru nr 4 na s. 18 protokoğy wraz  
z zağŃcznikami oraz pozostağe wymagane dokumenty dla Okrňgowej Komisji Egzaminacyjnej, tj.: 

ï jeden egzemplarz Protokoğu zbiorczego z przebiegu czňŜci praktycznej egzaminu potwierdzajŃcego 
kwalifikacje w zawodzie (dla kaŨdej kwalifikacji),  

ï oryginalne Protokoğy przebiegu czňŜci praktycznej egzaminu w zawodzie,  

ï oryginağy Wykaz·w zdajŃcych czňŜĺ praktycznŃ,  

ï oryginağy ewentualnych Decyzji o przerwaniu czňŜci praktycznej egzaminu i uniewaŨnieniu pracy wraz  
z arkuszami z rezultatami wykonania zadania i kartami oceny zdajŃcych (ZağŃcznik 7. Informacji), 

ï ewentualne OŜwiadczenia zdajŃcych o rezygnacji z egzaminu wraz z arkuszem z rezultatami wykonania 
zadania i kartŃ oceny (ZağŃcznik 8. Informacji), 

ï kopiň specyfikacji dostawy przesyğki z materiağami egzaminacyjnymi. 

Zabezpiecza skompletowane materiağy do czasu przekazania przesyğki do OKE. 

Przed wyznaczonym terminem przekazania przesyğek do OKE: 

ï Pakuje do kartonowego pudeğka komplet materiağ·w ze wszystkich kwalifikacji, z kt·rych egzamin siň 
zakoŒczyğ: 

ï zwrotne koperty bezpieczne ze spakowanymi arkuszami z rezultatami  wykonania zadania, kartami oceny i 
zasadami oceniania, 

ï kopertň papierowŃ otwartŃ z dokumentacjŃ egzaminacyjnŃ,  

ï koperty papierowe z pakietami egzaminacyjnymi niewykorzystanymi, 

ï koperty papierowe z pakietami wadliwymi, 

ï koperty obserwator·w,  

ï niewykorzystane bezpieczne koperty. 

ï Zakleja pudeğko taŜmŃ samoprzylepnŃ, przechowuje i zabezpiecza przesyğkň do czasu wysğania do 
OKE. 
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ï Przekazuje przesyğkň do OKE kurierowi i odbiera od niego potwierdzenie nadania przesyğki (proszň 
zrobiĺ kopiň etykiety adresowej i kurier na niej podpisze odbi·r). 

Uwaga: 

PrzewodniczŃcy ZE odpowiada za prawidğowe przekazanie kompletnych materiağ·w do OKE. Przesyğka ze szkoğy bňdzie 

w OKE otwierana komisyjnie. W przypadku stwierdzenia brak·w lub niezgodnoŜci zostanie spisany protok·ğ niezgodnoŜci. 

PrzewodniczŃcy ZE zostanie powiadomiony o koniecznoŜci ich niezwğocznego wyjaŜnienia. 

5.3 ZADANIA EGZAMINATORA 

CzňŜĺ praktycznŃ egzaminu obserwujŃ i oceniajŃ wyznaczeni przez przewodniczŃcego zespoğu 

egzaminacyjnego, obecni w sali egzaminacyjnej / miejscu przeprowadzania egzaminu egzaminatorzy wpisani do 

ewidencji egzaminator·w w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajŃcego kwalifikacje  

w zawodzie.  

Egzaminatorzy wchodzŃ w skğad ZN. 

Przed egzaminem egzaminator: 

ï odbiera od PZE pisemnŃ informacjň o harmonogramie przeprowadzania czňŜci praktycznej egzaminu 
w oŜrodku egzaminacyjnym, do obserwacji i oceny kt·rego zostali wyznaczeni, 

ï uczestniczy w spotkaniu szkoleniowym przeprowadzanym przez przewodniczŃcego ZE w zakresie 
postňpowania z materiağami egzaminacyjnymi oraz ochrony danych osobowych i skğada odpowiednie 
oŜwiadczenie ï (ZağŃcznik 5b. Informacji),  

ï zapoznaje siň z miejscem egzaminu, salŃ egzaminacyjnŃ i  wyposaŨeniem indywidualnych stanowisk 
egzaminacyjnych, z organizacjŃ egzaminu w oŜrodku egzaminacyjnym oraz z organizacjŃ pracy zespoğu 
nadzorujŃcego egzaminu, do kt·rego obserwacji i oceny zostağ wyznaczony, 

W dniu egzaminu egzaminator: 

ï zgğasza siň do PZE najp·Ŧniej na 1 godzinň przed wyznaczonym czasem rozpoczňcia egzaminu  z przyborami 
do pisania, dowodem toŨsamoŜci, wydrukowanym z serwisu egzaminatora oŜwiadczeniem do umowy oraz 
numerem egzaminatora,  

ï odbiera od PZE umowň, kt·rŃ podpisuje (jeden egzemplarz umowy przekazuje PZE wraz  
z oŜwiadczeniem do umowy; drugi ï pozostawia dla siebie), 

ï ustala zasady postňpowania w przypadku wystŃpienia sytuacji szczeg·lnych, w tym zasady kontaktu z PZE 
w trakcie egzaminu, 

ï odbiera od przewodniczŃcego ZN identyfikator,  

ï zapoznaje siň z wyposaŨeniem sali i stanowisk egzaminacyjnych, 

ï zajmuje wyznaczone w sali egzaminacyjnej przygotowane dla egzaminatora miejsce, 

ï sprawdza, czy usytuowanie miejsca umoŨliwia obserwacjň i ocenň przebiegu wykonania zadania przez 
wszystkich zdajŃcych, jeŨeli wystŃpi potrzeba w trakcie oceny zmienia je, 

 

W trakcie egzaminu ï o wyznaczonej godzinie:  

ï odbiera od przewodniczŃcego ZN opracowane przez CKE zasady oceniania, sprawdza, czy ich 
zabezpieczenia nie zostağy naruszone w spos·b umoŨliwiajŃcy nieuprawnione ujawnienie, sprawdza 
oznaczenie koperty datŃ i godzinŃ egzaminu,  

ï sprawdza, czy zasady sŃ kompletne i czytelne oraz czy nie zawierajŃ brak·w i uszkodzeŒ, wpisuje kod 
oŜrodka lub nakleja na 1 s. kryteri·w naklejkň z kodem numerycznym oŜrodka (zob. wz·r s.16) i wypeğnia 
pozostağe pola zasad oceniania, 
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ï zapoznaje siň z treŜciŃ zasad ï w tym szczeg·lnie zwraca uwagň na nazwy ocenianych rezultat·w, 
wystňpowanie oceny rezultatu poŜredniego oraz na zakres obserwacji przebiegu egzaminu i zgodnoŜĺ zasad 
oceniania z wyposaŨeniem stanowisk, 

ï ustala z przewodniczŃcym ZN zasady organizacji oceny rezultat·w poŜrednich i przebiegu wykonania zadania 
ï w przypadku, gdy w zasadach oceniania zostağa przewidziana taka ocena, 

ï w przypadku stwierdzenia brak·w w zasadach oceniania lub niezgodnoŜci z wyposaŨeniem stanowisk ï 
kontaktuje siň z PZE, z kt·rym ustalajŃ spos·b kontaktu z OKE i przekazania informacji, 

ï po zakoŒczeniu czynnoŜci organizacyjnych zdajŃcych odbiera od przewodniczŃcego ZN oznakowane karty 
oceny wszystkich zdajŃcych w sali, sprawdza, czy karty oceny posiadajŃ kompletne oznaczenia,  
w tym szczeg·lnie numer PESEL, kod oŜrodka i numer stanowiska, 

ï wpisuje na pierwszej stronie zasad oceniania dane zdajŃcych: numery PESEL i numery stanowisk zdajŃcych, 

ï po ogğoszeniu i zapisaniu na tablicy/planszy przez przewodniczŃcego ZN czasu rozpoczňcia i zakoŒczenia 
pracy ï obserwuje i ocenia przebieg wykonania zadania przez zdajŃcych oraz jakoŜĺ rezultat·w poŜrednich 
stosujŃc opracowane przez CKE zasady oceniania i wypeğnia pola zasad, zajmujŃc miejsce stosownie do 
potrzeb oceny, 

ï wsp·ğpracuje z przewodniczŃcym ZN w zakresie organizacji oceny rezultat·w poŜrednich lub przebiegu 
wykonania zadania przez zdajŃcych, 

ï po zakoŒczeniu egzaminu, stosujŃc zasady oceniania ocenia jakoŜĺ pozostawionych na stanowiskach przez 
zdajŃcych rezultat·w koŒcowych, wypeğnia tabele zawarte w zasadach, sprawdza kompletnoŜĺ wypeğnienia 
zasad oceniania, podpisuje je czytelnie, a nastňpnie, na ich podstawie w obecnoŜci PZN wypeğnia karty oceny 
wszystkich zdajŃcych, koduje numer zadania, wpisuje na kaŨdej karcie i koduje numer egzaminatora oraz 
podpisuje czytelnie, 

ï sprawdza poprawnoŜĺ technicznŃ przeniesienia wynik·w z zasad na karty oceny zdajŃcych, w przypadku 
ewentualnej pomyğki nanosi poprawki i parafuje je,  

ï kompletuje zasady oceniania i karty oceny, a nastňpnie przekazuje je przewodniczŃcemu ZN. 

W czasie egzaminu egzaminator postňpuje zgodnie z zasadami ochrony materiağ·w prawnie chronionych, nie 
udostňpnia zasad oceniania innym osobom, r·wnieŨ ich nie komentuje. 

Po zakoŒczeniu egzaminu egzaminator: 

ï jest obecny przy pakowaniu arkuszy egzaminacyjnych, kart ocen i zasad oceniania do koperty bezpiecznej i 
zaklejaniu jej, 

ï podpisuje Protok·ğ przebiegu czňŜci praktycznej egzaminu, w tym dopilnowuje, by zostağy zapisane  
w Protokole wszystkie uwagi dotyczŃce przebiegu egzaminu, jeŨeli wystŃpiğy sytuacje szczeg·lne  
i nieprzewidziane, 

ï wraz z przewodniczŃcym ZN uczestniczy w przekazaniu materiağ·w z egzaminu PZE. 

W czasie egzaminu egzaminator pracuje samodzielnie, nie rozmawia z PZN i ze zdajŃcymi, w tym szczeg·lnie 
na temat zadania i zasad oceniania, nie ujawnia pozostağym osobom zasad oceniania  
i wynik·w oceny oraz: 

ï nie moŨe niszczyĺ lub wyrzucaĺ niewykorzystanych materiağ·w (materiağy te niezwğocznie przekazuje PZN), 
ï nie moŨe zaglŃdaĺ do arkuszy egzaminacyjnych zdajŃcych oraz arkuszy niewykorzystanych (nieobecnych),  
ï nie udziela zdajŃcym Ũadnych wyjaŜnieŒ dotyczŃcych zadaŒ egzaminacyjnych, ani teŨ nie dyskutuje 

i nie komentuje ich treŜci i zapis·w oraz wykonywania zadania przez zdajŃcego, 
ï nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie egzaminu, 
ï zgğasza przewodniczŃcemu ZN przypadki naruszania przez zdajŃcych przepis·w bhp podczas wykonywania 
zadaŒ, jeŨeli zagraŨa to Ũyciu lub zdrowiu zdajŃcym lub moŨe spowodowaĺ uszkodzenie sprzňtu na 
stanowisku. 

 



OKE  we Wrocğawiu                 

 EGZAMIN POTWIERDZAJłCY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE -  CZŇśĹ  PRAKTYCZNA  - czerwiec-lipiec 2018  

 

 

 18 

  

 

 
 

5.4 ZADANIA ASYSTENTA TECHNICZNEGO 

Asystentem technicznym jest osoba (lub osoby) wyznaczone przez PZE do przygotowania i obsğugi stanowisk 
egzaminacyjnych na czňŜĺ praktycznŃ egzaminu w zakresie kwalifikacji, dla kt·rych w specyfikacji wyposaŨenia 
oŜrodka egzaminacyjnego zostağo ustalone wykorzystanie na egzaminie stanowisk komputerowych, maszyn  
i urzŃdzeŒ lub specjalistycznego sprzňtu. 
Asystent techniczny nie wchodzi w skğad ZN. 
Asystent techniczny przed egzaminem: 
ï bierze udziağ w szkoleniu z zakresu przeprowadzania czňŜci praktycznej egzaminu prowadzonym przez 
OKE (jeŨeli zostanie zorganizowane) i PZE oraz w szkoleniu w zakresie postňpowania z materiağami 
egzaminacyjnymi oraz ochrony danych osobowych i podpisuje odpowiednie oŜwiadczenie (ZağŃcznik 18. 
Informacji), 

ï przygotowuje wyposaŨenie stanowisk egzaminacyjnych / miejsca egzaminowania zgodnie ze specyfikacjŃ 
wyposaŨenia oŜrodka egzaminacyjnego ustalonŃ przez CKE dla czňŜci praktycznej egzaminu 
przeprowadzanej z zakresu danej kwalifikacji, 

ï odbiera od PZE materiağy niezbňdne do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych do wykonania zadania, 
w tym Wskazania /Wytyczne CKE i odpowiada za ochronň informacji w nich zawartych, 

ï przygotowuje stanowiska komputerowe, maszyny, urzŃdzenia i specjalistyczny sprzňt oraz surowce 
i materiağy, zgodnie z Wskazania/Wytycznymi CKE dla przygotowania stanowisk do wykonania zadania 
egzaminacyjnego, 

ï zapewnia w sali egzaminacyjnej/miejscu egzaminowania wymagane do wykonania zadania 
egzaminacyjnego warunki bezpieczeŒstwa i higieny pracy, 

ï moŨe przeprowadziĺ instruktaŨ stanowiskowy zdajŃcych ï na polecenie PZN. 
Asystent techniczny w czasie egzaminu moŨe  przebywaĺ w sali w przypadkach szczeg·lnych, w tym w celu 
usuniňcia awarii sprzňtu komputerowego, maszyn i urzŃdzeŒ lub wykonania innych zadaŒ, wynikajŃcych 
ze wskazaŒ/wytycznych CKE dla dane kwalifikacji/zadania.  
Przed rozpoczňciem pracy w serwisie egzaminatora wypeğnia oŜwiadczenie ï dane zleceniobiorcy, drukuje je 
i przekazuje PZE do 1 egz. Umowy, kt·rŃ podpisuje. 
W czasie wykonywania swych obowiŃzk·w asystent techniczny w Ũaden spos·b nie kontaktuje siň indywidualnie 
ze zdajŃcymi i nie wsp·ğpracuje z nimi, jeŨeli nie wynika to ze WskazaŒ/Wytycznych CKE dla danego 
egzaminu/zadania. Po zakoŒczeniu egzaminu, po uzyskaniu zgody przewodniczŃcego ZN asystent techniczny 

Naklejka  

z kodem oŜrodka 

egzaminacyjnego 

000008-01 

 

ZASADY 
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w obecnoŜci ZN usuwa ze stanowisk egzaminacyjnych pozostawione przez zdajŃcych rezultaty wykonania 
zadania. 

 

 

5.5 WZĎR WYKAZU ZDAJŅCYCH z sali - model w, wk ð OKE  

ð wydruk z serwisu dy rektora  
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Tu podana jest 

data i godz. egzaminu 
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5.6 WZORY OPISĎW KOPERT Z MATERIAĠAMI EGZAMINACYJNYMI 

²ȊƽǊ ƴǊ м ς koperta bezpieczna  

Egzamin potwierdzajŃcy kwalifikacje w zawodzie  (PR) 

Czerwiec-lipiec 2018 
CzňŜĺ praktyczna 

Arkusze egzaminacyjne i karty oceny zdajŃcych 

(oraz zasady oceniania ï dla modelu ĂWò i ĂWKò) 
Identyfikator oŜrodka:   éééééééééééééé.. 

Data:    ééé............ 
Kod 

Kwalifik 

 

Nazwa kwalifikacji 
Oznaczenie 

arkusza 

Liczba Arkuszy 

wykorzystanych 

Liczba zasad 

wykorzystanych 

......... ............................ ............. ................ ................ 

Razem ........... éééé.. 

Wypeğnia po egzaminie PrzewodniczŃcy Zespoğu NadzorujŃcego CzňŜĺ PraktycznŃ (ZN) 

 

Wz·r nr 2 (koperta papierowa do zwrotu niewykorzystanych  arkuszy egzaminacyjnych) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Egzamin potwierdzajŃcy kwalifikacje w zawodzie  (PR) 

Czerwiec-lipiec 2018 
CzňŜĺ praktyczna 

Arkusze egzaminacyjne i kart oceny niewykorzystane 

 

Identyfikator oŜrodka:   éééééééééééééé.. 

Data:    ééé............                                                                Zmianaééééé 

Kod 

kwalifikacji 

 

Nazwa kwalifikacji Oznaczenie arkusza 
Liczba arkuszy 

niewykorzystanych 

Liczba Kart Oceny 

niewykorzystanych 

............ ............................ ............. ...................... éééééé. 

Razem 

 

........... éééééé. 

Wypeğnia po egzaminie PrzewodniczŃcy Zespoğu NadzorujŃcego Przebieg CzňŜci Praktycznej (PZN) 

Wz·r nr 3 (koperta papierowa) 

 

naklejka z kodem oŝrodka 

egzaminacyjnego 

 
WADLIWE        

Sala nr.......... 
 

Nazwa zawodu  

Oznaczenie 

kwalifikacji 

.  

Liczba arkuszy  

Liczba kart oceny  

Liczba zasad 
oceniania 

 

inne  

 

 

Wz·r 4 - (otwarta koperta papierowa) 

 

naklejka z kodem oŜrodka 
egzaminacyjnego 

 

DOKUMENTACJA 
 
protokoğy zbiorcze.............................. 

protokoğy przebiegu czňŜci 

praktycznejéééééééé.............. 

wykazy zdajŃcych .............................. 

decyzja o przerwaniu/oŜwiadczenie 

o rezygnacji (wraz z arkuszem  

i  materiağ.) .........................................   

karta obserwatora .............................   

kopia specyfikacji przesyğki .............. 

inne.....................................................   
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5.7  ODBIĎR MATERIAĠĎW EGZAMINACYJNYCH Z SALI PRZEZ 

PRZEWODNICZŅCEGO ZESPOĠU EGZAMINACYJNEGO  

W kaŨdym dniu egzaminu po kaŨdej zmianie przewodniczŃcy zespoğu egzaminacyjnego:  

1. Odbiera od kaŨdego przewodniczŃcego ZN z danej zmiany kopertň bezpiecznŃ z arkuszami 

egzaminacyjnymi zdajŃcych, kartami oceny i zasadami oceniania. 

2. kopertň papierowŃ z niewykorzystanymi i wadliwymi pakietami egzaminacyjnymi ( oraz inne materiağy 

niewykorzystane). 

3. Segreguje materiağy wg kwalifikacji, pieczňtuje dokumenty, sprawdza kompletnoŜĺ podpis·w i sporzŃdza 

kopie: 

V Protokoğ·w przebiegu czňŜci praktycznej z kaŨdej sali/zmiany, 

V wykaz·w zdajŃcych. 

4. Pakuje do przygotowanej koperty papierowej (na wszystkie dni i zmiany) ukğadajŃc wg dni/ zmian 

egzaminu: 

ü oryginağy Protokoğu przebiegu czňŜci praktycznej,  

ü oryginalne Wykazy zdajŃcych czňŜĺ praktycznŃ (z podpisami zdajŃcych i wypeğnione, podpisane przez ZN), 

ü zestawy egzaminacyjne zdajŃcych, kt·rzy przerwali egzamin (wraz ze stosownym OŜwiadczeniem 

zdajŃcego) lub kt·rym uniewaŨniono egzamin (wraz z DecyzjŃ o uniewaŨnieniu), 

ü kopertň obserwatora, 

ï kopiň specyfikacji dostarczonej do szkoğy przesyğki z materiağami egzaminacyjnymi (doğŃczone 
do przesyğki z danŃ kwalifikacjŃ), 

5. PZE wszystkie koperty zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem do wyznaczonego terminu 

przekazania do OKE. 

 

5.8 PRZEKAZANIE MATERIAĠĎW EGZAMINACYJNYCH DO OKE   

Po zakoŒczeniu czňŜci praktycznej egzaminu z danej kwalifikacji PZE wkğada do kartonowego pudeğka (moŨna 

wykorzystaĺ pudeğka, w kt·rych dostarczono materiağy egzaminacyjne do szkoğy) materiağy zapakowane zgodnie 

z instrukcjŃ OKE, zakleja taŜmŃ samoprzylepnŃ, zabezpiecza w sejfie materiağy do czasu ich odbioru przez 

kuriera.  

Ze wszystkich oŜrodk·w egzaminacyjnych materiağy egzaminacyjne z danej kwalifikacji zostanŃ odebrane 
przez firmň kurierskŃ POCZTEX. 
OŜrodki egzaminacyjne przekazujŃ materiağy egzaminacyjne z danej kwalifikacji po cağkowitym 
zakoŒczeniu egzaminu z tej kwalifikacji w tym oŜrodku, zgodnie z otrzymanym na konferencji  
harmonogramem (kartka zielona). 
Proszň do kaŨdej wysyğki zapakowaĺ wszystkie materiağy egzaminacyjne z czňŜci praktycznej w jedno pudeğko i na pudeğku nakleiĺ 
etykietň Pocztexu.  1 naklejka adresowa przewidziana jest na dany dzieŒ przekazania materiağ·w do OKE. 

Uwaga: PZE musi zabezpieczyĺ materiağy egzaminacyjne do wyznaczonego terminu odbioru.  

 

Komplet materiağ·w i dokument·w z czňŜci praktycznej egzaminu ï model w,wk przekazywanych do OKE 

stanowiŃ: 

¶ bezpieczne koperty z kaŨdej zmiany: zawierajŃce arkusze egzaminacyjne zdajŃcych, wypeğnione 

zasady oceniania, wypeğnione i zakodowane karty oceny zdajŃcych - spakowane wg instrukcji ze s.12, 

18, 

¶ koperty papierowe z kaŨdej zmiany: zawierajŃce niewykorzystane  i wadliwe arkusze egzaminacyjne- 

spakowane wg instrukcji ze s.13, 18, 

¶ koperty papierowe z arkuszami i materiağami egzaminacyjnymi niekompletnymi, bğňdnie wydrukowanymi ï

spakowane wedğug wzoru nr 3 ze s.18, 
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¶ kopertň papierowŃ z dokumentacjŃ ze wszystkich dni/zmian w danej kwalifikacji, zawierajŃcŃ:  

Protokoğy zbiorcze z przebiegu czňŜci praktycznej egzaminu z kaŨdej kwalifikacji  (ZağŃcznik 9a. Informacji) 

oraz zağŃczniki: 

- Wykazy zdajŃcych - (wypeğnione przez ZN), z ewentualnymi poprawkami, 

- Protokoğy przebiegu czňŜci praktycznej z sali ï oryginalne (ZağŃcznik 9. Informacji), 

- ewentualne Decyzje o uniewaŨnieniu egzaminu zdajŃcego (ZağŃcznik 7 Informacji)  lub OŜwiadczenia 

zdajŃcego o rezygnacji (ZağŃcznik 8. Informacji),  wraz z arkuszem egzaminacyjnym i kartŃ oceny 

zdajŃcego ï oryginalne,  

¶ kopie specyfikacji dostawy przesyğki z materiağami egzaminacyjnymi (do kaŨdej przesyğki), 

- oraz ewentualnie kopertň obserwatora, niewykorzystane bezpieczne koperty. 
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6. KODOWANIE

 
 

 

Naklejka  

z nr PESEL 

Naklejka z nr PESEL 
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7.  PRZYKĠADOWY ZESTAW KODĎW KRESKOWYCH DLA 

ZDAJŅCEGO 

  
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UWAGA, 

  

naklejka zamieszczona  w lewej g·rnej czňŜci zestawu  

i prawej dolnej sğuŨy wyğŃcznie do identyfikacji danych 

zdajŃcego (nie naleŨy jej przyklejaĺ na KARCIE OCENY, 

ani na arkuszu egzaminacyjnym 

 

 
 

 

 

 

 

 

Imiň i nazwisko 

zdajŃcego, 
Kod kwalifikacji  

PESEL  

Kod kreskowy z numerem 

PESEL zdajŃcego  

Kod szkoğy/oŜrodka  

Oznaczenie kwalifikacji 


